MESTO HLUK
Hibitovni 140, Hluk 687 25

VYHLASENIi VYBEROVEHO RIZENI

Tajemnice Méstského ufadu Hluk vyhlaSuje vybérové Fizeni na pozici:

REFERENT/-KA INFORMACNIHO CENTRA

Zakladni pozadavky:

statni ob&an CR, pfip. cizi statni ob&an s trvalym pobytem v CR,
fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let, je zplsobila k pravnim Ukondm, je bezihonna, ovlada
jednaci jazyk.

DalSi pozadavky:

e stfedni vzdélani ukonéené maturitni zkouskou,
e znalost ciziho jazyka vyhodou,
e samostatnost, psychicka odolnost, odpovédnost a smysl pro peclivost a pofadek,
e schopnost tymové spoluprace,
e velmi dobré komunikaéni a prezenta¢ni dovednosti,
e pfijemné a profesionalni vystupovani, uméni jednat s lidmi — rychle reagovat, umét fesit problémy,
¢ vlastni iniciativa a ochota se dale vzdélavat,
e Casova flexibilita
e spolehlivost, odpovédnost, loajalita, schopnost planovani a analytického mysleni,
¢ iniciativni a inovativni pfistup k plnéni pracovnich povinnosti,
e znalost prace na PC na uzivatelské urovni (Word, Excel, internet),
e znalost grafickych program( vyhodou,
e znalost mistniho prostfedi — orientace ve mésté i regionu, prehled turistickych cili v misté a
v nejbliz8§im okoli, orientace v aktualnim déni ve mésté,
e zkuSenosti s prodejnim provozem vyhodou,
e Tidicské opravnéni skupiny B.
Napln prace:

zajiStovani provozu informaéniho centra, zajiStovani agendy spojené s cestovnim ruchem,
poskytovani informacniho servisu, prodej propagacnich materiald,

poradani a planovani a zajiStovani kulturnich akci a akci zaméfenych na cestovni ruch véetné
reklamy,

kazdodenni komunikace s navstévniky informaéniho centra (MIC),
poskytovani informaci o zajimavostech a pamétihodnostech mésta i region,

zajisténi maloobchodniho prodeje a pokladnich sluzeb, zprostfedkovani prodeje suvenyru, vstupenek,
provoz sité Ticketportal,

hmotn& odpovédnost za skladové zasoby, pokladnu, pfijem a vydej finan€nich prostfedkd v hotovosti,
aktualizace informaci na internetovych portalech a v databéazich,

prezentace v cestovnim ruchu, U€ast na veletrzich a vystavach,

spoluprace s daldimi subjekty cestovniho ruchu ve mésté a okoli,

podileni se na propagaci mésta, pfipravée informacnich materidlt a propagacnich pfedmétd,

dalsi Cinnosti dle pozadavku stanovenych v Organizaénim fadu Méstského Ufadu Hluk a dle
pracovni naplné.

Pozadované doklady:
a) prinlaska k vybérovému fizeni, ktera obsahuje (ke stazeni na webovych strankach mésta Hluk):

e jméno, pfijmeni a titul uchazece, datum a misto narozeni uchazece,
e statni prisludnost a misto trvalého pobytu uchazece,



e (islo OP nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana,
e datum a podpis uchazece,

b) motivaéni dopis,

C) Zivotopis s Udaji o dosavadnich zaméstnanich, odbornych znalostech a dovednostech,

d) (redné ovérena kopie dokladu o nejvys$$im dosazeném vzdeélani,

e) vypis z evidence rejstiiku trestd ne starSi nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusnikl téz obdobny
doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim,

f) K pfihlasce uchazec¢ pfipoji rovnéz prohlaseni uchazeée o pracovni misto v nasledujicim
znéni:
~Poskytnutim svych osobnich (daju v rozsahu podklad( pro pfihlaSku do vybérového fizeni davam
ve smyslu zdkona €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Udaji, ve znéni pozdéjSich predpist
souhlas k jejich zpracovani.”

Jméno, pfijmeni, datum narozeni a vlastnoruc¢ni podpis.

Dalsi ustanoveni:
» pracovni pomér se sjednava na dobu uréitou 2 let s moznosti prodlouzeni na dobu
neurditou,
* nastup do pracovniho poméru je mozny po ukonceni vybérového fizeni (pfipadné dle dohody),
» platova tfida: 8, stupen dle délky uznané praxe v souladu s nafizenim vlady €. 341/2017 Sb., o
platovych pomérech zaméstnanc(l ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjSich predpisu,
* misto vykonu prace: pracovisté Méstského informaéniho centra Hluk a mésto Hluk

Upozornéni: poskytnuté doklady a podklady je nutno si osobné vyzvednout do deseti dnli po ukonéeni
vybérového fizeni. Po uplynuti této Ihdty budou nevyzvednuté doklady a podklady skartovany.

Pisemnou pfihlasku a vy$e uvedené dokumenty Ize doruit poStou nebo podat osobné na podatelnu
Méstského ufadu Hluk do 04.01.2021 do 16.00 h (timto terminem je stanoveno datum doruceni pfFihlasky
véetné pozadovanych dokumentd, nikoliv datum jejich odeslani) na adresu:

Méstsky Ufad Hluk, Hibitovni €. 140, 687 25 Hluk

Zalepenou obalku oznadte VYBEROVE RIZENI ,,Ref. IC” - NEOTVIRAT s uvedenim adresy podavatele.
Prihlasky doru¢ené po tomto datu nebudou do vybérového fizeni zafazeny.

Predpokladany termin vybérového fizeni: 11.01. 2021

Termin a ¢asovy harmonogram vybérového Fizeni budou zaslany uchazecum elektronicky v pozvance na
jimi uvedenou e-mailovou adresu.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo pracovni misto neobsadit, pfipadné zrusSit vybérové fizeni kdykoliv v jeho
prabéhu bez udani ddvodu.

Kontakt pro uchazece: Ing. Martina Zdrahalova, tajemnice méstského Gfadu

tel. 572 111 304, 723 162 939
e-mail: tajemnik@mestohluk.cz

V Hluku 06.11.2020

Ing. Martina Zdrahalova v. r.
tajemnice



